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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO

QUE,

QUE

QUE,

QUE,

QUE,

RESOLUCION No. 006-FGE-2009

DR. WASHINGTON PESANTEZ MUNOZ
FISCAL GENERAL DEL ESTADO

CONSIDERANDO:

el Art. 194 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, determina que la
Fiscalia General del Estado es un érgano auténomo de la Funcién Judicial,
unico e indivisible, funcionara de forma desconcentrada y tendra autonomia
administrativa, econémica y financiera. La Fiscal o el Fiscal General es su
maxima autoridad y representante legal y actuara con sujecion a los
principios constitucionales, derechos y garantias del debido proceso.

el numeral 3 del Art. 284 del Codigo Organico de la Funcion Judicial,
faculta al Fiscal General del Estado a expedir, mediante resolucion,
reglamentos internos, instructivos, circulares, manuales de organizacién y
procedimientos y cuanto instrumento se requiera para funcionar
eficientemente.

mediante Decreto Ejecutivo No. 44 publicado en el Registro Oficial No. 11
de 30 de enero del 2003, Art. 10, se ha dictado normas para el incentivo
patriético al ahorro, de utilizacion de vehiculos del sector estatal, en
concordancia con el Reglamento de uso de vehiculos del Estado, y Acuerdo
No. 38-CG de la Contraloria General del Estado, publicado en el Registro
Oficial No. 307 de 29 de octubre de 1993, cuerpo normativo que contienen
disposiciones a cerca del uso, mantenimiento y control de los vehiculos que
pertenecen a las Instituciones del Estado.

mediante Decreto Ejecutivo No. 025 publicado en el Registro Oficial 378 de
17 de octubre de 2006, se ha expedido el Reglamento General Sustitutivo
para el Manejo y Administracion de Bienes del Sector Publico.

es necesario contar con un cuerpo normativo que regule la administracion,
uso, mantenimiento y control del parque automotor de la Fiscalia General
del Estado.
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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO

En uso de las facultades y atribuciones que le confieren la Ley,

RESUELVE:

EXPEDIR EL SIGUIENTE REGLAMENTO DE U'['ILIZACIéN, MANTENIMIENTO,
MOVILIZACION Y CONTROL DE LOS VEHICULOS PARA LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO.

CAPITULO |
GENERALIDADES

Art. 1.- UTILIZACION DE LOS VEHICULOS.- Los vehiculos pertenecientes o que
estan a cargo de la Fiscalia General del Estado, se destinaran exclusivamente
para el cumplimiento de las labores estrictamente oficiales de la instituciéon y para
la atencion de emergencias nacionales o locales, para lo cual se observaran de
modo estricto, las normas legales y reglamentarias vigentes.

Art. 2.- AMBITO DE APLICACION.- Se sujetaran a las disposiciones del presente
Reglamento, todos los funcionarios y servidores con nombramiento o a contrato de
la Fiscalia General del Estado, a excepcion de la maxima autoridad.

El Fiscal General del Estado, podra utilizar un vehiculo con asignacién personal
exclusiva. Cuenta con la facultad de asignar un vehiculo para uso de otras
autoridades pertenecientes a la Fiscalia General del Estado, Unica vy
exclusivamente para el cumplimiento de las funciones debidamente justificadas
ante la maxima autoridad.

Art. 3.- MOVILIZACION DE LOS VEHICULOS OFICIALES Y EXCEPCIONES.-
Los vehiculos de la Fiscalia General del Estado, estan destinados exclusivamente
para uso oficial, en dias y horas laborables, y no podran ser utilizados para fines
personales, familiares, electorales o politicos o de cualquier otra indole, que no
tengan que ver con las actividades de la Institucién.

Para la movilizacién de los vehiculos oficiales fuera del cantén o ciudad donde los
funcionarios ejercen sus funciones, las érdenes de movilizacién seran emitidas por
el Director Nacional Administrativo Financiero y tendra una vigencia no mayor de 5
dias habiles. En las Fiscalias Provinciales, la orden la expedira el Fiscal Provincial
respectivo.
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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO

CAPITULO Il
DEL CONTROL Y MANTENIMIENTO VEHICULAR

Art. 4.- ORDEN DE MOVILIZACION.- El Director Nacional Administrativo
Financiero, y los Fiscales Provinciales, son los competentes para autorizar la
movilizacién de los vehiculos oficiales. Los funcionarios que deban cumplir con
una comision que implique su traslado fuera del cantéon donde ejerza sus
funciones, deberan tramitar, con al menos cuarenta y ocho horas de anticipacion,
la respectiva “Orden de Movilizacién”, previo visto bueno del Director del Area o el
Fiscal Provincial correspondiente.

La orden de movilizacion debe contener los siguientes datos:

a.

~0oo0yo

@

Identificacion de la Fiscalia General o Provincial, antecediendo a la misma
el encabezamiento siguiente: “Orden de Movilizacién Vehicular”.

Lugar, fecha y hora de emisiéon de la orden.

Motivo de la movilizacién.

Lugar de origen y de destino.

Tiempo de duracion de la comisién.

Nombres, apellidos completos y numeros de cédulas de ciudadania del
conductor y del funcionario o servidor a cuyo cargo esta el vehiculo oficial.
Descripcion de las principales caracteristicas del vehiculo, es decir, marca,
color, numero de placas de identificacion y de la matricula.

Firma de autorizacion del Director Nacional Administrativo Financiero o
Fiscal Provincial, segun el caso.

Art. 5.- CONTROLES, REGISTROS Y ARCHIVOS.- El Encargado de la
administracion de los vehiculos y del Parque Automotor, para fines de control y
mantenimiento, debera hacer constar en sus registros lo siguiente:

S@"0 00T

Inventario de vehiculos, accesorios y herramientas.
Control de Mantenimiento.

Orden de movilizacion

Informe diario de movilizaciéon de cada vehiculo.

Control de lubricantes, combustibles y repuestos.
Registro de entrada y salida de vehiculos.

Acta de entrega recepcion de vehiculos.

Control del kilometraje del automotor, de salida e ingreso.

También debera coordinar con la Unidad de Bienes y Suministros de la Direccion
Nacional Administrativa Financiera, el suministro de datos acerca de la existencia
y disponibilidad del parque automotor de la Fiscalia General del Estado.
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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO

Art. 6.- DE LA CUSTODIA DEL VEHICULO.- El funcionario o servidor autorizado
y el chofer seran los uUnicos responsables de la custodia del vehiculo durante el
tiempo requerido para el cumplimiento de las labores oficiales encomendadas. Las
llaves del vehiculo deberan permanecer siempre en poder del chofer designado,
durante las horas laborables.

Cuando el vehiculo se destine al cumplimiento de una comision el traslado del/los
funcionario/s, el cuidado, proteccién y mantenimiento del vehiculo correspondera
al Jefe de la Comision y al conductor.

Al término de la jornada de trabajo o de la comision, los vehiculos se guardaran en
los garajes de la institucién, y las llaves de los mismos seran entregadas previa
constancia, al Jefe de la Unidad de Bienes de la Direccion Nacional Administrativa
y Financiera o al funcionario que hiciere las funciones de tal.

El servidor designado para la recepcion, sera responsable de recibir el vehiculo en
perfectas condiciones, con sus partes y accesorios completos y procedera a
entregarlo en la misma forma, utilizando para este propésito el formulario Registro
de entrada y salida de Vehiculos.

En horas no laborables, el vigilante de turno anotara la hora de entrada o salida de
los vehiculos y solicitara que el conductor registre su nombre y firma.

Art. 7.- NOTIFICACION DE PERCANCES.- El conductor informara
inmediatamente por escrito, maximo en el término de veinte y cuatro horas al
responsable de la administracion del Parque Automotor de cualquier novedad o
percance ocurrido al vehiculo, quien debera remitir esta informacién acto seguido
a la compaiiia de seguros. En caso de accidentes de transito, se debera adjuntar
el parte elaborado por la autoridad competente.

Art. 8.- CONTROL CIUDADANO.- Concédase la autorizacion a la ciudadania para
que pueda colaborar, mediante denuncia, en el control del uso de vehiculos de la
Fiscalia General del Estado. Las denuncias seran dirigidas al Despacho del Fiscal
General del Estado.

Art. 9.- MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO.- El cuidado y
mantenimiento mecanico de los vehiculos, se los efectuara en las mecanicas
previamente seleccionadas por la Direccién Administrativa Financiera y podra ser
preventivo y correctivo. En el primer caso, se lo realizara en forma periédica y
programada.

Para tales fines el responsable de la administraciéon del Parque Automotor debe
llevar el registro de Control de Mantenimiento, en el que constaran los datos de la
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ultima revisiéon o reparacion y el aviso de la fecha en que debe efectuarse la
siguiente revisién.

El responsable de la administraciéon del Parque Automotor y el chofer designado,
mediante el formulario "Acta de Entrega Recepcion de vehiculos", son
solidariamente responsables del mantenimiento, custodia y control del parque
automotor de la Fiscalia General del Estado.

El conductor diariamente revisara y controlara el vehiculo asignado a su custodia,
observara los niveles de aceite, agua y demas lubricantes, la presién y estado de
los neumaticos, accesorios, asi como también cuidara del aseo interior y exterior
del vehiculo. Ademas sera responsable de la verificacion de todas las partes
mecanicas y eléctricas del automotor.

El encargado del parque automotor de la Instituciéon, solicitara por escrito la
autorizacion al Director Nacional Administrativo Financiero o al Fiscal Provincial,
de ser el caso, para que autorice la realizacion de los trabajos ordinarios de
reparacion de partes, tanto mecanicas como eléctricas que se encontraren en mal
estado, asi como las sustituciones necesarias para evitar la inutilizacion del
vehiculo.

Art. 10.- ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES.- Se
establecera un control del consumo de combustible, tomando en consideracion el
rendimiento medio de kilometros por galén, de acuerdo a cada tipo de vehiculo.

Para fines de abastecimiento se utilizara las tarjetas Petrocard u otra similar
asignadas a cada vehiculo, las mismas que seran entregadas en las instalaciones
de la Estacion de Servicio, conforme al/los convenio/s existente/s.

Sera responsabilidad del conductor el oportuno cambio de aceite, liquido de frenos
y otros lubricantes de acuerdo al tipo de vehiculo, asi como de los filtros que se
solicitara al responsable del Parque Automotor.

CAPITULO Il
DEL PERSONAL RESPONSABLE

Art. 11.- DEL PERSONAL DE CONDUCTORES.- Es facultad del sefor Fiscal
General del Estado por medio de la Direccion de Recursos Humanos,
seleccionar, nombrar o contratar al personal de conductores, quienes deberan
acreditar los requisitos siguientes:

a. Ser conductor profesional, con experiencia no menor a cinco afos.
b. Examenes médicos, en especial los de reflejos y visuales.
c. Certificados de trabajo, honorabilidad y conducta.
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d. Prueba de conduccién, a satisfaccién del Encargado del Parque Automotor.

e. Los demas requisitos establecidos en leyes y reglamentos pertinentes.

Art. 12.- ROTACION DE LOS CONDUCTORES.- La Direccién Nacional de
Recursos Humanos o los Fiscales Provinciales, segun el caso, ordenaran al
responsable del parque automotor que prevea de una némina disponible, a fin de
reemplazar a quienes obtengan vacaciones, permisos o licencias por enfermedad
o calamidad doméstica.

Art. 13.- SEGUROS DE LOS VEHICULOS Y PATROCINIO.- Los vehiculos que
pertenecen o que se encuentran a cargo de la Fiscalia General del Estado, seran
asegurados contra accidentes, robos y riesgos contra terceros, gestién que queda
a cargo y responsabilidad de la Direccion Administrativa Financiera de la
Institucion. Las polizas, seran contratadas con compafias nacionales, en las
condiciones mas adecuadas para la Fiscalia General del Estado y de conformidad
con lo que disponen las Leyes y Reglamentos pertinentes.

El responsable del Parque Automotor proporcionara la informacién vy
documentacion disponible para que la Direccion de Asesoria Juridica, previa
disposicién del Fiscal General del Estado, patrocine las causas judiciales en
defensa de la Institucion.

Art. 14.- LOGOTIPO DE IDENTIFICACION DE LOS VEHICULOS.- Los vehiculos
de la Fiscalia General del Estado, seran identificados por medio de un numero
asignado a cada vehiculo y del logotipo de la Institucion, a los costados del mismo,
. Se exceptuan aquellos vehiculos que, por razones de seguridad, que seran
calificados por el Fiscal General del Estado, se considere que no deben llevar
ningun tipo de distintivos.

Los vehiculos deberan ser matriculados y portar las respectivas placas, como
dispone la Ley Organica de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES GENERALES

Art. 15.- ACCIONES DE CONTROL.- La Direccion de Auditoria Interna de la
Fiscalia General del Estado, colaborara en las acciones de control dispuestas
por la Contraloria General del Estado, cuando se estime pertinente.

Art. 16.- ENAJENACION, ADQUISICION Y UNIFICACION DE MARCAS DE
VEHICULOS.- EI Fiscal General del Estado podra autorizar, previo informe de
los funcionarios competentes, la enajenacion de vehiculos de la Fiscalia General
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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO

del Estado, a través del correspondiente remate publico conforme prevé las
Leyes y Reglamentos .

El Director Nacional Administrativo Financiero de la Fiscalia General del Estado,
sera el responsable de la distribuciéon de los automotores, previa autorizacion de la
maxima autoridad, asi como de la programacién para la compra de los vehiculos,
que procedera previa la presentacion de los documentos justificativos. Dichas
adquisiciones se someteran a lo dispuesto en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica y su Reglamento de aplicacion, y las demas
disposiciones legales que se encuentren vigentes sobre la materia.

La importacion de vehiculos para uso oficial se sometera a las limitaciones que
establezca la Ley.

DISPOSICION FINAL

La programacién, adquisicion y destinacion de vehiculos, se realizara de
conformidad con lo dispuesto en el presente Reglamento, en concordancia con las
disposiciones de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica,
publicada en el Suplemento del Registro Oficial No. 394, de 4 de agosto del 2008.

El presente reglamento entrara en vigencia, sin perjuicio de su publicacion en el
Registro Oficial.

Encargase de la ejecucion de esta Resolucion a la Direccion Administrativa
Financiera de la Fiscalia General del Estado.

Dado en el Despacho del sen

iscal General del Estp'
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